                                                                      Приложение № 1
                                                                                        к приказу ГКОУ школы № 9
                                                                              от 16.10.2023 г. № 451

План подготовки и проведения итоговой аттестации обучающихся 9, 11 классов 
в 2023-2024 учебном году

	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственные
	Сроки

	1 этап. Подготовительный 

	1
	Планирование организационно-методической работы с обучающимися, учителями, родителями.
	Зам. директора по УВР
	Октябрь

	2
	Формирование школьной рабочей группы по организации и проведению итоговой аттестации выпускников, распределение обязанностей.
	Директор
	Октябрь

	3
	Проведение инструктивных совещаний с учителями профессионально-трудового обучения по организации и проведению итоговой аттестации. 
	Зам. директора по УВР
	Январь - июнь

	4
	Изучение документов, регламентирующих нормативно-правовую деятельность администрации школы, учителей, учащихся по проведению итоговой аттестации.
	Зам. директора по УВР
	В течение года

	5
	Проведение родительских собраний:
- подготовка учащихся к экзаменам;
- ознакомление родителей с нормативными документами по проведению итоговой аттестации в 2023-2024 учебном году;
- психологическая помощь подростку при подготовке к итоговой аттестации;
- проблемы профориентации  и правильного выбора дальнейшего жизнеустройства.
	Директор, зам. директора по УВР, ВР, классные руководители 9, 11 классов, педагог-психолог, социальный педагог
	В течение года

	7
	Подготовка выпускников к итоговой аттестации:
- проведение классных часов; 
- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;
- работа по профориентации.
	Зам. директора по УВР, ВР, классный руководитель
9 класса, классный руководитель
11 класса, педагог-психолог, социальный педагог
	В течение года

	8
	Оформление стенда по обзору документов по итоговой аттестации: «Итоговая аттестация», в предметных кабинетах информационных стендов «Выпускник - 2023», «Готовимся к итоговой аттестации».
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
9 класса, классный руководитель
11 класса, учителя профессионально-трудового обучения
	В течение года

	9
	Разработка и изучение инструкций, памяток и методических материалов:
- в помощь учащимся;
- в помощь учителю.
	Педагог-психолог, социальный педагог
	В течение года

	II этап. Проведение итоговой аттестации 

	10
	Проверка выполнения учебных программ в выпускных  9, 11 классах, выявление уровня ЗУН учащихся по профессионально-трудовому обучению.
	Зам. директора по УВР
	В течение года

	11
	Составление и утверждение списка учащихся 9, 11 классов по форме  проведения итоговой аттестации (экзаменационные билеты, тестирование, собеседование).
	ЗППк, зам. директора по УВР, учителя профессионально-трудового обучения
	Февраль - март

	12
	Рассмотрение на МО учителей профессионально-трудового обучения, согласование в ГБОУ ИРО КК, утверждение в министерстве образования, науки и молодежной политике КК экзаменационных материалов.
	Зам. директора по УВР, руководитель МО учителей профессионально-трудового обучения
	Апрель - май

	13
	Утверждение графика проведения итоговой аттестации, состава экзаменационной комиссии.
	Директор
	Апрель - май

	14
	Проведение заседания педагогического совета по вопросам организации итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов.
	Директор, зам. директора по УВР
	Май

	15
	Итоговая аттестация выпускников 9, 11 классов.
	Экзаменационная комиссия, классные руководители
9, 11 классов, учителя профессионально-трудового обучения
	Июнь

	III этап. Анализ результатов итоговой аттестации

	16
	Анализ результатов итоговой аттестации выпускников 
9 класса.
	Зам. директора по УВР, учителя профессионально-трудового обучения,  экзаменационная комиссия
	Июнь

	17
	Педагогический совет «Об отчислении  учащихся 9, 11 классов в связи выпуском».
	Директор школы, зам. директора по УВР
	Июнь

	18
	Контроль хранения, заполнения, выдачи документов строгой отчетности, внесение сведений в ФИС ФРДО.
	Директор, зам. директора по УВР
	Июнь

	19
	Проведение торжественного мероприятия, посвященного окончанию школы выпускниками 9, 11  классов.
	Администрация школы, классные руководители, педагогический коллектив
	Июнь

	20
	Сбор и анализ информации о трудоустройстве выпускников.
	Заместитель директора по ВР, классные руководители 
	Август-сентябрь 2024г.





